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общие положения

1.1.настоящее положение разработано для муниципального дошt(ольного

образовательного учреждения к,Щетский сад Ns 20) (далее - доу) в соответствии с tIастью

2 .r-u' З0 ФелеРального закона Российской Федерац"*Ь, 29 декабря 2012 г. N 27З-ФЗ

"об образовании в Российской Федерации", Грахсданским *:a,*:о, Российской

ФедерачиИ, ФедералЬным закоНом РоссиЙскоЙ'ФедерациИ от 09.07.1993 N 5351-1 (ред, от

zо.оi.zооц) ,,об авторскоМ праве и сйежньIх правах", Федеральным законом Российской

Федерации от 20.02.i995 N 24-ФЗ 1ред.:от t0.01.200З] "OU информачии, информатизации

и зашите информачии", Федеральным законоМ Российской Федерации от 27 июля 200б г,

N 149-ФЗ кОб инфОрмации, информаЧионныХ технологиях и о защите информации>,

материалаN4и, нормативными и правовыми актами, Уставом доу,

приказа\4и и распоря}кениями администрации ДОУ,

1.2, Медиатека является собранием носителей информации в электронном виде и

включает электронные ресурсы, подготовленные в ЩОУ и приобретенные из других

источников:
* мультимедийные обучаюrчие программы, учебники;
* учебно-методические пособия на электронньIх носителях;
* электронные периодические издания, приложения, версии;
* презентации мероприятий. родительских собраний, педагогических советов и т.д.

* аудиtlвизуальные матерlалы] ,nji ..i':iliija,,' 
'r1, ",,,:*J"* программные продукты1, : .];._. ,,. I r|, , .. _ 

,* учебньrе и познаватель_lэ;"е фц+чм"lir,,1.ir'_' ,,,, ,, ;
l.з" Деятел9н9сть йеiйрrqkЙ опiайй*;1.j : осу|цествляется в соответствии с

Россцйскими';кулЪlурнь,Lми и образоватёцьными традициями_, а также со сложивIпимся в
' 1 

огообразием, Образовательная иобrцестве Чёелл9гиче9тим и_ политическим мн

просвётит.пuсkа"']функ_ции медиатеки базируются на максимальном использоRании
:-|

достижений общечеловеческой культуры.

1,4" Медиатека является структурным подразделением учреждения, участв}тощим в

образовательном процессе в цел8х обеспечения права }п{астников образовательного

прочесса на бесплатное пользованце информаuионными ресурсами,

педагогов',j;нi

возможIiоOтеи.



обслуживания медиатеки.

1.10.'организация обслуживания участников образовательного процесса

производится В соответствии с правилами техники безопасности И противопожарными,

санитарно-гигиеническими требованиями.

2,1.Удовлетворение потребностей педагогического коллектива, воспитанFIиков,

родиr.елей, а так же населения микрgрай9на __! оперативном предоставлении

педагогической информачии, сведений о,"образовател-ьном процессе доу, катаJIогов

методическиХ информаЦионньIХ материалов, баЗ данных, нормативно-правовых

док)п,{ентов, внедрения форм, листанционного
обучения и новьж информачионных технологий, чифровых образовательных

ресурсов и использования глобальных сетей Интернета.

2.2" В соответствии с обозначенной целыо медиатека решает следующие задачи:

- сбор, накOпление, обработка, систематизация педагогической информаuии и

доведение ее до пользователя;

- выявление информаuионных потребностей и удовлетворение запросов

педагогических кадров детского сада в области HoBbIx информаuионньж технологий и

педагогических инноваций ;

- компьютернаJI каталогизация

видеоматериалов и т.д");

и обработка информачионньIх средств (книц

ние накопления собственного банка педагогической информаuии;- осуществле1

- форм иРован ие навыкоВ незавиGи Црrо. ц8д_ьзоЧаI9ля: обучение поиску.
:, ,,]

отбору -и кри1ичес5рй оденке, и,gф9рдац+F4J 9бор. накопление, обработка, систематизация

педагогической инфор*iч"л ц дQведение.ее До пользователя выявление информационных

потреýностеfr и удовлетqqрqние 
,]апросов педагогических кадров в области новых

инфорплацирнных технологий и педагогических инновации;

- оказание llомощи в деятельности воспитанников и педагогов в образовательных

проектах (телекоммуцлкационньж, видеопроектах и прочих);

- обеспечение co*pu""ocr" всех электронньж ресурсов доУ и приобретенных

3.Распределение фу"rцщЁ медиате$и
Основными функциями медиатеки являютсяi

з.|. дк,ууудuруюр|ая фуцк,|lu\i,:jiilj.i :i..i_:

- формиРо_вание"'фоiдg,, щОмплектОвание ег9 учебными, художественными,:--"" -._ г -

научнымИ, ,'еправq_Ч-ными, педаIогическIми,a научно = популярными документами на
' ,,' : '] ' l : 

:

нетрадицион ных носителях и нформации :I , . ' 1 ,-l

' - пополнение ф9нла иУФорМацrY'онныМи ресУрсаМи сеТи Интернет, базами И

банками данFIых Других учреждений и организаций:

- аккумулирорание фонла документов, создаваемых в учреждении (публик?ций,

рабоТ педагогов, метоДических разработок и др.);

- размещение и обеспечение сохранности документов,

З .2. Ийформ ацuонная функцuя.
- обслуЖивание педагOгов, воспитанникоВ И их родителей (законньгх

представителей);



-, предостав_дение ин ф оршrаuионЕьж рес урсов н а различных носителях ;

' ', -. обiлужйвание педагогических работников, содействие повышению их

профессиональной компетенции, квалификации, помощь в подготовке к аттестации;

- создание, организация, накопление, систематизация педагогическоЙ информации

по темам. разделам:
З.З, Пеdааоzuческая функцuя :

- содейстВие членаМ педагогиЧескогО коллектива и администрации Учреждения в

организаЦии восIIиТательно-образовательного процесса и досуга (просмотр видеофильмов,

презентаций и т.д,),

- выявление информационньж потребностей и удовлетворение запросов, связанных с

развитием, воспи,ганием, обучением и зюровьем детей

З.4. Консультационная функция: '

- информирование пользователей об информаuионной продукции;

- подлержание деятельности педагогов и области создания информаuионньIх

продуктов (локументов, баз данных. презентаций, фильмов);
- консультирование родителей (законных представителей) воспитанников по

вопросам У.tебньтх изданий на различньж носителях. знакомство с информаuией
]

4.Организация деятельtIости медиатеки;,: .|,

4.1 "Фонд цедиатеки располагается в методическом кабинете ЩОУ.

4 2 Щошкольное_ учре}кДени9 созДает усло,Ёия для сохранности оборулования и

имуществаri\{еди:теки_: а также,."...l ответстБенность за доступность и качество

информачrоrr"ой обслужирOlц1.. соблюленл9l,, FДlР"п с]еХники безопасности и

противопожарньж требований_п,ри обслудиван_ии участников образовательного процесса,

.!.З'. iежим раб.9;рl мiлиатеци о.rрелёп"ется в соответствиИ с потребНостямИ

пользователей и работой учреждения, ,... 
,

] :. ]] .', , :

,, . :: 5. Функции отвётственного лица
,5.1"НёпбсреЛсfвенное руководство деятельностью медиатеки осуlцестI]ляет

заместйтель завелуюfiu.о ,rо воспитательно-образовательной и методической работе доу -

ответственное лицо.

5.2.основн ыми функчия ми ответствен ного л ица являются :

ь польiователяМ возмо)I_iноСть работы с информационными

- информировать пользователей О видах предоставляемых медиатекои услуг;' , ." ,] ,

- обес п ечи вать о р ган иJаци ю, фоллор, и катал оr9_в

- форм*рq'щтu фQпlul в соозв9тс*" ._r]igржденными федеральными перечняМи

учебных изДаЙИй, ,рбразg,в.рд9льными программами учреждения, интересами,
' :|'.

потребностями и запросами всех категории пользователеи;

- совершенствовать информачи_онное обслуживание;

- обеспечивать goxpaнHoc,lb испоJrьзования носителей информации, их

систематиззцию, размешение и хранение;

.- обеспеЧив?IР доступноСть медиатеки в соотВетствии с режим работы.



,'... ,,б. f[рава и обязаtiн!iстй,П ,lоватйей 
медиатеки

6. 1 ПОльзовЛели'медиатеки ЙЙеют право:

- получаТ" 
'ПопrrуО информаuиrО о составе фо,да медиатеки, информаIdиоЕных

ресурсов и предоставляемой медиатекой услугах:

- пользоваться справочно-библиографическим аппаратом медиатеки ;

- получаТь консульТационнуЮ помощЬ в поиске и выборе источников информации,

- получать во временное пользование или для использования материала из фонла

медиатекИ и другиХ источникОв информаuии (Интернеъ компьютерные сети);

- получать источники информачии;

- получаТь консульТационнуЮ помощь в работе с информацией на нетрадиционньIх

носителях при пользовании электронным и иным оборулованием,

6.2.Пользователи медиатеки обязаны:

- соблюдать правила пользования м€диатекой,

- бережно относится к материаJIам фо,да медиатеки, оборулованию, инвентарю,

- убелитЬся при]-получениИ док}меЕтОв в отсутСтвии дефектов, а при обнаружении

проинформировать об-:,этом ответOтвенного лица;,
ный носитель информации;

- распи]сываться в формуляре за каждыи полученl

- возвратить носит9ли информации:в медиатеку в установленньlе сроки;

- замендГьrдокумеНты медиаIеки в,.слуЧае их утраты или порчи им равноценными,

n"oo -*na".;oo-ur" уш.ро , р**aр." установленном правилами пользования медиатекой:

_ПQДД9ржиВа.ТЬПgряД9к.расПоЛож9-Ц'Ел}.tРериалоВ'.' оборУлованияПриработес
. ]lii:i,{,.:]|l .,i:,].,;;:,...:..,;Э;,,,ll

мелиате5оЩ;, ._-:_. _::, li; i-:, 1 :: , -,.,,ii:iфl :'rl;,;1фlЁ-. týl.,"

- Ыо.rЬrО*аССЧЙтфьсясмед"-.*пЙ fio йсr"""rйи срока работы в Учреждении,

ьно-техническа,I база пtедrrатеки
;, ., 7.,,ШIатериалl 

:] _,. ]

бюджетных, внебюджетных средств
материальная,б_аза медиатеки формируется из

l. : l 8, Заклlочительные положения

8.1.настоящее Положение вступает в действие с момента утверждения

вносятся в настоящее Положение по мере

утверждению руководителем учреждения,необходимости
;

1l.]l;
l'i "


