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Положение о порядке и основании перевода, отчисления и восстановления
обучающихся, о порядке оформления, возникновения, приостановления и
прекращения отношений между МДОУ <<Щетский сад NЬ 20) и родителями

(законными представителями)

1. Общие положения
1 . 1 . Настоящий Порядок и основ ания перевода, отчисления воспитанников (далее -

Порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 Ng 27З-ФЗ
КОб образовании в Российской Федерацииl), Порядком и условиями осуществJIения
Перевода обучающихся из одноЙ организации, осуществляющеЙ образовательную
деятельность tIо образовательным программам дошкольного образов ани\ в другие
организ ации, осуществляюlцие образовательную деятельность по образователъным
программам соответствуюших уровня и направленности, утвержденными приказом
Минобрнауки России от 28.12.2015 Jф 1527, и уставом муниципаJIьного дошкольного
образователъного учреждения кЩетский сад J\b 20) (далее - Учреждение).

1.2. Порядок определяет требования к гlроцедуре и условиям осуществления
перевода и отчисления воспитанников детского сада, обучающихся по программам
дошкольного образов ания.

2. Перевод воспитанников из группы в группу
без изменения условий получения образования

2.1. К переводу воспитанников Учреждения из группы в группу без изменения

условий полу{ения образов ания относятся перевод воспитанника9 обучаrощегося по
образовательной программе дошкольного образов ания, из одной группы детского сада в

другую гругlшу детского сада такой же направленности с реаJIизацией образовательной
программы дошкольного образования той же направленности;

2.2. Перевод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения

условий полуIения образования возможен:

- по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;
2.3. Перевод из груlrпы в гругlпу по инициативе родителя (законного

представителя) воспитанника возможен при н€Lпичии свободньж мест в группе, в которую
планируется перевод восtIитанника.

2.З.|. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника
осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при н€tJIичии) воспитанника;
б) дата рождения воспитанника;
в) номер и наrrравленностъ груrrпы, которую посещает воспитанник;
г) номер и направленность группы, в которую заjIвлен перевод.
2.З.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из

группы в гругtпу регистрируется в соответствии с установленными в Учреждении



правилами делопроизводства.
Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим

детским садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.
В переводе может бытъ откчLзано гtри отсугствии свободньrх мест в группе, в

которую заявлен перевод, а также в случае, предусмотренном пунктом 2.З.8 настоящего

порядка.

2.З.З. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о

переводе воспитанника в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об

удовлетворении заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника

детского сада из группы в гругtпу без изменения условий получения образования. В
rrриказе указывается дата, с которой воспитанник переведен в другую гругtпу.

2.З.4.В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заJIвлен перевод,

заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает на заjIвлении

соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения
заявления, должности, rrодписи и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в fIисьменном виде в

течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами

делоrrроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе восгIитанника из груIIпы в

гругtпу без изменения условий rrолучения образования хранится в личном деле

воспитанника.

Факт ознакомления заJ{вителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления
в личном деле воспитанника и заверяется личной подписъю родителя (законного

представителя).

Пр" отказе или уклонении родителя (законного шредставителя) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делаеТ

соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле восtIитанника. ОтметКа

об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с

уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подписъ, расшифровКУ
подIIиси и дату.

2.З.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе

может быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с

несогласием другого родителя (законного rrредставителя) воспитаIIника от перевода иЗ

группы в группу без изменения условий получения образования в любой момент до

издания приказа о переводе.

2.З.6. Отзыв з€uIвления оформляется в писъменном виде и заверяется личноЙ

подписью родителя (законного представителя) воспитанника.

Отзыв заlIвления родителя (законного представителя) о rrереводе воспитанника ИЗ

группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском Саду

правилами делопроизводства. На отозванном заявлении о переводе проставляется ОТМеТКа

с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления о переводе хранится в личнОМ ДеЛе

восfIитанника.
2.З.7. В слуrае если родители (законные представители) но имеют единогО РеШениЯ

tIо воtIРосу перевода воспитанника из группы в груtrпу без изменения условий шолучения

образования, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо вправе

приостановитъ процедУру перевода до полУчения согласия обоих родителей (законньIх



представителей), о чем на ззu{влении делается соответствующЕuI отметка с указанием даты
принятия решения о приостановлении перевода, должности, подписи и ее расшифровки.

Оба родителя (законньж представителя) воспитанника уведомляются о

приостановлении rrеревода в писъменном виде в тот же денъ. В увеломлении ука:}ывается
срок, в течение которого родители (законные представители) лолжны прийти к единому
мнению по вогIросу перевода воспитанника. Уведомление о приостановлении перевода

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника.
Факт ознакомления родителей (законньгх представителей) воспитанника с

уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и

заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законньIх прgдставителей) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает
соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле. Отметка об отказе или

уклонении родителей (законньгх представителей) от ознакомления с уведомлением
должна содержать должностъ сделавшего ее лица, подrrись, расшифровку подписи и дату.

2.З.8. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные

представители) воспитанника приняли решение о переводе, на заявлении о переводе

делается отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на перевод

воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования с

указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.
Издание приказа о rrереводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте

2.З .З настояIцего тrорядка.

2.З.9. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законнъте

представители) восгIитанника не прин яли единого решения по его переводу из гругtпы в

группу без изменения условий полу{ения образования, заведующий детским садом или

уполномоченное им лицо вIIраве отказать в удовлетворении заявления на перевод

воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования. Отметка

об отказе в переводе с указанием, основания для отказа в переводе, даты принятия

решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении о

переводе.

Родители ,(законные представители) воспитанника уведомляются об отк€ж}е в

удовлетворении заявления в писъменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в

переводе регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле воспит€шника.

Факт ознакомления родителей (законнъгх представителей) воспитанника с

уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и

заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При откчIзе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления С

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо ДелаеТ

соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. ОТМеТКа

об отказе или уклонении родителей (законньгх представителей) о, ознакоМлениЯ С

уведомлением должна содержать допжность сделавшего ее лица, подпись, расшифРОВКУ

IIодписи и дату.



3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу другой
направленности

3. 1 . Перевод воспитанника, обучающегося rrо образовательной программе
дошкоЛьногО образоВания, иЗ группы детского сада одной на11равленности в гру11пу

другоЙ наIIравЛенностИ возможен толькО по инициативе родителя (законного
представителя) воспитанника при наличии свободных мест в |руппе, в которую
планируется перевод воспитанника.

3.2. Перевод воспитанников С ограниченными возможностями здоровья
осуществляется на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3.3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу детского
сада другоЙ наIIравЛенностИ осущесТвляется на основании зЕUIвления родителя (законного
гIредставителя) воспитанника. В заявлении указываются :

а) фамилия9 имя, отчество (при наJIичии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;
В) НОмеР и направленность группы, которую посеIцает воспитанник;
г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод.
к заявлению родителя (законного представителя) воспитанника с ограниченными

возможностями здоровья прилагаются рекомендации психолого-медико-IIедагогической
комиссии.

3.З.1. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из
груIIпы одной направленности В групгtу детского сада другой направленности

регистРируетсЯ В соотвеТствии с установленными в детском саду гIравилами
делопроизводства.

Заявление родителя (законного продставителя) рассматривается заведующим
ДеТскиМ садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

в переводе может быть отказано гtри отсутствии свободньrх мест в |руппе, в
КОТорую заявлен перевод, а также в сл}п{ае недостижения родителями (законными
ПРеДСТаВИТеЛяМи) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка из
ГРУпIIы ОДноЙ направленности в груцпу детского сада другоЙ направленности.

З.З.2. ПР" Принятии решения об удовлетворении заявления родитеJuI (законного
tIредставителя) заведующиЙ детским садом или уполномоченное им лицо заключает с

РОДИТелеМ (Законным представителем) воспитанника соответствующее дополнительное
СОГЛаШение к договору об образовании по образовательным про|раммам дошкольного
образования.

З.З.З. ЗаВедУющий детским садом или уполномоченное им лицо издает прик€lз о
переводе восtIитанника в течение одного рабочего дня после закJIючения дополнительного
СОГЛашения к договору об образовании о rrереводе воспитанникаиз |руппы детского сада
ОДноЙ направленности в группу другоЙ направленности. В прик[ве укЕLзывается дата, с
котороЙ lrрава и обязанности детского сада и родителей (законных представителей)
восгIитанника изменяются.

З.З.4.В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую змвлен перевод,
ЗаведуЮщиЙ детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении
соответствующую отметку с указанием основания для отксва, даты рассмотрения
заявления, должности, подписи и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в
течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление



регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами

делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе воспитанника9 обучшощегОСя

по образовательной программе дошколъного образов ания, из группы детского сада ОДнОЙ

наrrравленности в груrrпу другой направленности хранится в личном деле воспитанниКа.

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведоМления
в личном деле воспитанника и заверяется личной подписъю родителя (законного

tIредставителя).

При откЕ}зе или уклонении родителя (законного rrредставителя) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицО ДеЛаеТ

соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. отметка

об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с

уведомЛениеМ должна содержатъ долЖностЬ сделавШего ее лица, rrодrrись, расшифровку
подписи и дату.

3.З.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переВОДе

может быть отозвано или перевод по нему может быть rrриостановлен в связи с

несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника с пеРеВОДОМ

восtIитанника из группы детского сада одной направленности в |ругtпУ дРУГОЙ

направленности в любой момент до издания приказа о переводе.

з.з.6. отзыв заявления, приостановление процедуры trеревода из группы детского

сада одной направленности в группу другой направленности) а также откЕu} в ПеРеВОДе В

случае недостижения родителями (законными представителями) воспитанника согласия

по вопросу перевода оформляется в порядке, ПРеДусмотренном rrунктами 2.з.5_2.з.9

настоящего порядка.

З.З.'7 . Издание приказа о 11ереводе осуIцествляется в порядке, предусмотренном в

пункте З.З.З настоящего порядка.

5. Перевод воспитанника в друryю организацию,
осуществляющую образовательную деятельность

по образовательным црограммам дошкольного образоваНИЯ

5.1. Перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию,

осуществляющую образователъную деятельностъ по образовательным программам

дошкольного обРазов ания, осуIцесТвляется В гIорядке и на условиях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации:
_ 11о инициативе родителей (законньж представителей) воспиТаннИКа;

- в случае прекраIцения деятелъности детского сада, аннулирования лицензии на

о существление образ ов ательной деятельно сти ;

- в случае приостановления действия лицензии детского сада на осуществление

образователъной деятелъности.
5.2. Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в

порядке перевода в принимающую образовательную организацию в порядке,

предусМотренноМ законоДателъствоМ Российской Федерации.,Щоговор об образовании)

заключенный с родителями (законными rrредставителями) воспитанника, расторгается на

основании изданного приказа об отчислении в порядке перевода с даты отчисления

воспитанника.
5.3. Писъменные уведомления от принимающеЙ организации О номоре и дате

распорядительного акта о зачислении воспитанника, отчисленного в порядке перевода В



принимающую организацию, регистрируются и хранятся в детском саду вместе с

личными делами воспитанников в соответствии с установленными в детском саду

правилами делопроизводства.

б. отчисление из детского сада
6.1 . Прекращение образовательных отношений (отчисление воспитанниКОв)

возможно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской ФеДеРацИИ:

а) в связи с получением образования (завершением обуlения);

б) досрочно по основаниям, установленным законом

6.2. При прекращении образователъньIх отцошений в связи с полrIениеМ

образов ания (завершением обучения) заведуюtций детским садом или уполноМочеННОе ИМ

лицо издает приказ об отчислении воспитанника.

6.3. Щосрочное прекраIцение образовательных отношений по инициатиВе роДИТ9ЛЯ

(законного представителя) воспитанника осуществJшется на основании заrIвЛениЯ. В
заявлении ук€lзываются :

а) фамилиц имя, отчество (при нсIJIичии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленностъ группы, которую посещает воспитанник;

г) наименование образовательной программы (в соответствии с догОворОМ Об

о бразов ании по о браз ователъным программ ам дошколъного о браз ования) ;

д) дата отчисления восгIитанника.

6.3.1. Заявление родителя (законного представителя) об отчислении регисТрирУеТСЯ

в соответствии с установленными в детском саду правилами делоIIроизводства.

6.з.2. Заведующий издает приказ об отчислении воспитанника в течение трех

рабочих дней с даты регистрации заявления, но не позднее даты отчисления, ука:}анной в

зшIвлении. В прикЕх}е указывается дата и основание отчисления воспитанника.

!оговоР об образоВ ании, заключенныЙ с родиТелеМ (законным представителем)

воспитанника расторгается на основании изданного приказа с даты отчисления

восIIитаЕника.

6.4. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодателъством об

образовании и локаJIъными нормативными актами детского сада, прекращаются с даты его

отчисления.


